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Ingresar 

 
1. LOCALIZADOR DE ESCUELA 

 
Para conocer las escuelas de preferencia y conocer la ubicación de las escuelas deberá dar clic a la 
opción LOCALIZADOR DE ESCUELA. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Continuar con los siguientes pasos: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Localizar escuela 
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Se muestra la relación de escuelas según los datos anterior mente requisitados y al seleccionar la 
escuela de preferencia se mostrará en el mapa la ubicación de la misma.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Para conocer las escuelas cercanas al CCT de su primera opción deberá colocar la distancia en km, 
y seleccionar el botón         , y se mostraran las escuelas más próximas.    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seleccionar 

Seleccionar 

Colocar la cantidad 

en kilómetros: 

Ejemplo: 1, 2, 3, etc. 

Escuelas cercanas 

a la 1ra. opción 
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2. CREACIÓN DE LA CUENTA  

 
Para accesar a la plataforma de preinscripción, deberá crear su cuenta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Haga clic en Crear cuenta. Se mostrará la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. CAPTURA DE LOS DATOS DE LA PERSONA QUE REALIZA EL REGISTRO. 
1. Ingresa el Nombre. 
2. Ingresa el Primer apellido. 
3. Ingresa el Segundo apellido. 
4. Haga clic en Sexo. De la lista seleccione el sexo. 
5. Solo ingrese los datos directamente primero el día luego el mes y por último el año. 
6. Ingrese un correo un correo electrónico válido. 
7. Ingrese una contraseña entre 5 y 10 caracteres. 
8. Confirme la contraseña anterior. 

 

La contraseña 

debe ser de 5 a 

10 caracteres 

Crear cuenta 

Seleccionar 
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9. Capture el código de seguridad. 
 
 
 
 
  
 
 
 

10. Haga clic en Crear cuenta. Se mostrará la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Haga clic en SI, CONFIRMAR. Se mostrará la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SI, CONFIRMAR 

INGRESAR 
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4. ACCESO A LA PLATAFORMA 
 
Después que hizo clic en ingresar se mostrará la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para accesar a la plataforma realice lo siguiente: 

1. Ingrese su correo electrónico. 
2. Ingrese su contraseña. 
3. Capture el código que se muestra. 

 
 
 
 
 
 
 

4. Haga clic en Ingresar. Se mostrará la siguiente pantalla. 
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5. INICIAR REGISTRO 
Para iniciar el registro realice lo siguiente: 
 
 
 
 
 
 
 

1. Haga clic en Nueva solicitud. Se mostrará el siguiente mensaje. 
 

 
 
 
 
 
 

2. Lea cuidadosamente el aviso. Haga clic en Cerrar. Se mostrará la pantalla para iniciar el 
registro. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. REGISTRO DEL ASPIRANTE POR CURP O FOLIO DE LA BOLETA DE 
EVALUACIÓN 

 
1. Haga clic en Nivel educativo. De la lista seleccione el nivel 
2. Si el nivel es preescolar. Haga clic en grado y seleccione el grado, de lo contrario si es 

primaria o secundaria automáticamente se mostrará el grado. 
 
 
 
 

Cerrar 
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Para localizar al aspirante por curp o folio de la boleta de evaluación realice lo siguiente: 

1. Ingrese la curp o Folio de la boleta de evaluación del ciclo escolar 2023-2024. Haga clic en 
buscar. 
 

NOTA: 
EN CASO QUE NO SEA LOCALIZADO EL ASPIRANTE POR BOLETA DE 
EVALUACIÓN O CURP, DEBERÁ INGRESAR TODOS SUS DATOS DESDE EL 
PRIMER APELLIDO HASTA EL DOMICILIO. 

 
Si se encontró al aspirante automáticamente se mostrarán los datos: 
 

• Primer apellido. 

• Segundo apellido 

• Nombres 

• Sexo 

• Fecha de nacimiento 

• Entidad de nacimiento 

• Curp 

• Homonimia 

• Edad 
 

2. Marque la opción si ¿Tiene hermano gemelo?  
3. Haga clic en Municipio. De la lista seleccione el municipio. 
4. Ingrese el Domicilio. 
5. Ingrese la colonia. 
6. Haga clic en Siguiente. Se mostrará la ventana para capturar los datos del tutor.  

 

Buscar 

Siguiente 

Curp o folio boleta 

de evaluación 
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7. BUSCAR LOS DATOS DE TUTOR POR CURP 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para capturar los datos de tutor realice lo siguiente: 
 

1. Haga clic en Parentesco. De la lista seleccione el parentesco. 
2. Haga clic Grado de estudio. De la lista seleccione el grado de estudio. 
3. Haga clic en Localizar tutor por curp e ingrese los 18 dígitos de la curp. 
4. Haga clic en Buscar. 
 

NOTA: 
EN CASO QUE NO SEA LOCALIZADO EL TUTOR POR LA CURP, DEBERÁ 
INGRESAR TODOS SUS DATOS DESDE EL PRIMER APELLIDO HASTA EL 
NÚMERO DE TELÉFONO. 
 
Si se encontró al aspirante automáticamente se mostrarán los datos: 
 

• Primer apellido. 

• Segundo apellido 

• Nombres 

• Sexo 

• Fecha de nacimiento 

• Entidad de nacimiento 

• Curp 

• Homonimia 
 

Siguiente:  
Avanza a la captura de 
escuelas de preferencia. 

Anterior: 
Si desea regresar a la 
pantalla de captura de 
los datos del aspirante. 

Ingrese los 18 

dígitos de la curp 
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5. Haga clic en Municipio. De la lista seleccione el municipio. 
6. Ingrese el Domicilio. 
7. Ingrese la Colonia. 
8. Ingrese el Correo electrónico. 
9. Ingrese en Teléfono. 
10. Haga clic en Siguiente. Se mostrará la ventana para seleccionar la Escuela de preferencia. 

 
 

8. SELECCIÓN DE ESCUELAS DE PREFERENCIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para agregar una escuela de preferencia realice lo siguiente: 

1. Haga clic en Agregar escuela. Se mostrará la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Haga clic en Municipio de la escuela. De la lista seleccione el municipio. 
3. Ingrese el CCT (Clave del Centro de Trabajo) o Nombre de la escuela. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Agregar escuela 

Guardar y continuar 
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4. Haga clic en Localizar escuela.  Se mostrará la ventana con los resultados de la búsqueda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Si desea ver la ubicación de la escuela. Haga clic en Ubicación de la escuela. 
6. Para agregar la escuela de preferencia. Haga clic en Seleccionar. Se mostrará la siguiente 

ventana. 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Haga clic en Motivo de selección. De la lista seleccione el motivo. 
 

• Si seleccionó el motivo “Mi hijo (a) presenta una necesidad educativa especial”.  De la 
lista seleccione la necesidad. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

• Si seleccionó “Mi hijo (a) tiene hermanos (as) en la escuela” ingrese la curp o folio de 
evaluación. 

Motivo de 
selección 

Confirmar 
selección 

Ubicación de  
la escuela 

Recuadro 
amarillo 
para agregar 
la escuela 

Necesidad 
educativa 
especial 
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8. Después de seleccionar el motivo. Haga clic en Confirmar selección. Se mostrará la escuela 

de preferencia seleccionada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para este registro debe seleccionar 5 escuelas, repita los mismos pasos para agregar la escuela de 
preferencia. La ventana se mostrará de la siguiente forma. 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
QUITAR ESCUELA DE PREFERENCIA SELECCIONADA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Quitar 
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Para quitar una escuela de preferencia realice lo siguiente 
1. Haga clic en Quitar. Se muestra el siguiente mensaje. 

 
 
 
 
  
 
 

2. Haga clic en Si quitar. 
 
 

9. GUARDAR SOLICITUD Y CONTINUAR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para guardar la solicitud realice lo siguiente: 

1. Haga clic en Guardar y continuar. Se mostrará la pantalla que indica que su solicitud fue 
registrada correctamente y que DEBE DESCARGAR LA SOLICITUD Y GUARDARLA EN UN 
DISPOSITIVO ELECTRÓNICO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guardar y 
 continuar 
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10. IMPRIMIR SOLICITUD 

 

 

  

   

 

 
 
 
Para imprimir la solicitud realice lo siguiente: 
Haga clic en Imprimir solicitud. Se mostrará la Solicitud de preinscripción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imprimir solicitud Ir a solicitudes 
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11.  CONSULTAR, IMPRIMIR O CANCELAR SOLICITUD DE PREINSCRIPCIÓN. 

 
CONSULTAR 
Si desea saber cuántas solicitudes tiene. Haga clic en Ir a solicitudes. Se mostrará la siguiente 
pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IMPRIMIR 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

IMPRIMIR 

Si desea imprimir nuevamente la solicitud de preinscripción.  
1. Haga clic en Imprimir. Se mostrará la siguiente pantalla. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ir a  solicitudes 

En este ejemplo se muestra que 

solo hay una solicitud de 

preinscripción, pero puede 

tener más. 

Para agregar un nuevo 
registro, si así lo desea. 

Cancelar Imprimir 
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CANCELAR 
 
Para cancelar el registro de preinscripción realice lo siguiente: 

1. Haga clic en Cancelar. Se mostrará la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Haga clic en Motivo de la cancelación. De la lista seleccione el motivo. 
3. Haga clic en Confirmar cancelación.  

 
 
 
 
 

 
Al realizar la cancelación del registro, se mostrará en color rojo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Motivo de la  
cancelación 

Confirmar cancelación 
 

Registro cancelado 
de color rojo 
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12. Contacto 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


