EDUC ACI() N Subsecretaria de Planeacién y Evaluacion.

Direccion de Control Escolar e Incorporacion.
pe Oficio: SE/PyE/DCEI/185/2024
Asunto: Instrucciones de Trabajo
Preinscripcion 2024-2025
Villahermosa, Tabasco a 11 de enero de 2024

Mtra. Lucrecia Gomez Lopez Mtro. Aureliano de la Cruz Esteban
Directora de Educacion Inicial y Preescolar Director de Educacién Indigena
Mtra. Rosalia Zapata Jiménez Mira. Maria del Rocio Ramirez Avalos
Directora de Educaciéon Primaria Directora de Educacion Especial

Mtro. Rodrigo Pérez Diaz
Director de Educacion Secundaria
Presentes

En el marco de la preinscripcién en linea de las ninas, nifos y adolescentes en edad de cursar la
educaciéon Preescolar, 1° de Primaria y 1° de Secundaria para el ciclo escolar 2024-2025, definido en
el calendario escolar 2023-2024, solicito su colaboracién para compartir con los Directores de las
escuelas pUblicas y particulares de Educacién Bdsica, las Instrucciones de Trabajo anexas; resaltando
el siguiente punto:

1. A partir del 01 al 16 de febrero, los Directores d= las escuelas pUblicas y particulares fendran
acceso al icono preinscripcién desde la plataforma del control escolar con el usuario y
contrasena asignado para:

a. Apoyar a padres de familia para el registro en linea respecto a solicitudes que reciban
por otros medios (publicas).

b. Para escuelas particulares y CAl podrén reportar las solicitudes recibidas por los padres
de familia.

c. Acceso al menuU tablero desce la plataforma de preinscripcion, el cual le permitird
conocer el nimero de solicitudes en las que su escuela aparezca como primera opcion
(centros educativos publicos).

Estas instrucciones de frabajo estdan cisponicles de manera digital en http://escolar.setab.gob.mx en
»AVISOS IMPORTANTES", en caso de dudas o soporte durante el periodo citado se pone a disposicion
los correos electronicos:

e mcruzperez@correo.setab.gob.mx (preescolar).

e scano@correo.sefab.gob.mx (primaria).

e ecruzm@correo.setab.gob.mx (secundaria).

De igual manera para los padres de familia o futores a partir del 22 de enero, estaran disponibles el
correo electrénico: preinscripcionenlinea@correo.setab.gob.mx y la linea telefénica (conmutador)
(993) 4-27 01 61, (extensiones: 221 preescolar, 223 primaria y 228 secundaria).

Agradezco anticipadamente su colaboracion y hago oropicia la ocasién para enviarles un cordial
saludo.
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C.c.p.- Prof. Santana Magaia lzquierdo- Subsecretario de Educacion Basica. Presente
Lic. José Luis Gonzdlez Martinez. - Director General de Educacién Basica. — Para su conocimiento.

Dra. Clara Luz Lamoyi Bocanegro- Subsec-etaria de Planeacién y Evauacion. 2resente
Lic. Martha Patricia Vidal Alpuche. - Directora de URSE'S
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Anexo del oficio SE/SPYE/DCEI/185/2024

INSTRUCCIONES DE TRABAJO DEL PROCESO DE PREINSCRIPCION 2024-2025
EDUCACION BASICA

I. DISPOSICIONES GENERALES.

1.

10.

11.

& d\ “ A4, Afio de Felipe Unreilio Pueris, Benemérita del Mrolewriado, Reveducio

El Director del centro escolar publico, particular, asi como los CAl que atienden preescolar, ingresaran
con su usuario y contrasena, a la plataforma http://escolar.setab.gob.mx del 1 al 16 de febrero, a efecto
de registrar las solicitudes que hayan recibido de manera presencial de los padres de familia.

Para los Directores en las escuelas publicas, no dependerd del calendario de registro y no contard con
limite de solicitudes; es importante precisarle al padre de familia que la recepcion de la solicitud no
garantiza el ingreso al centro educativo seleccionado como primera opcién.

En el caso de las Escuelas Particulares, solo deberdn ofertar los espacios de acuerdo con su
infraestructura autorizada, no es necesario agregar opciones de escuelas adicionales.

En Educacién Preescolar y Primaria para los alumnos en grados terminales, se sugiere proporcionar al
padre de familia o tutor la CURP, segmento raiz y el nUmero de folio de la Boleta de Evaluacion
asignados en la plataforma del control escolar de la Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco,
http://escolar.setab.gob.mx, disponible en el MenUu “Reportes” con el nombre de “folios de
preinscripcion”, o bien direccionarlos a la pdgina de padres (http://escolar.setab.gob.mx/padres/
botdn “consulta de evaluaciones”).

Se sugiere a la estructura educativa estar atenfos para brindar apoyo puntual a los diferentes
planteamientos o peticiones de los padres de familia o tutores, a efecto de garantizar el registro del
total de los aspirantes a los diferentes niveles de la Educacién Bdasica.

Si al momento del registro le aparece la observacion que ya existe una preinscripcion del aspirante en
el sistema, se le recomienda informar al pcdre de familia o tutor, que no es procedente un segundo
registro.

En el caso que el padre de familia o tutor ya cuente con un registro de preinscripcion y requiera cambiar
el orden de opciones de escuela, deberd eliminar la primera solicitud y crear un nuevo registro de
preinscripcion, el sistema no permite modificaciones de una solicitud ya finalizada.

En escuelas del Preescolar o Primaria, al seleccionar como primera opcidén una escuela con doble turno,
el sistema en automatico colocard en segunda opcion el turno vespertino de manera obligatoria.

De seleccionar en las opciones subsecuentes una escuela de turno matutino que comparta
infraestructura, el turno vespertino serd considerado como opcién y de agotarse los espacios en los
centros educativos seleccionados, podrdn ser asignados al contraturno.

Para educacion secundaria, la asignacion es por centro educativo, no esta referido a un turno en
especifico.

Para educacién secundaria, las escuelas identificadas como alta demanda solo podran ser
seleccionadas en primera opcion.

. La Secretaria de Educacion del Estado de “abasco de manera automatizada, con base a los criferios

de seleccion descritos en la convocatoria y en apego a la Guia de criterios para la atencién de la
demanda, emitida por la Subsecretaria de Planeacién y Evaluacion, llevard a cabo la asignacion de
alumnos en las escuelas.

. A partir del 08 abril del 2024 podrdn visualizar los grupos autorizados por la Direccidon de Planeacion,

debiendo verificar que la cantfidad de grupos reflejados en la plataforma del control escolar
corresponda a la infraestructura y personal docente autorizados, de considerarlo necesario realice las
gestiones pertinentes a través de su cadena de mando, apegados a la Guia de criterios para la
atenciéon de la demanda.

i v Delenser def Mavab”
i lémmes del 47 $/N. Col. Gt y Séenn CPLBOORN Vitlahermosa, Tal
Tel, {993) 4 270063

Pig. 2de 4



..... E DUC AC IO N Subsecretaria de Planeaciéon y Evaluacion

Direccién de Control Escolar e Incorporacion

I'\Ii \S( (4]

Anexo del oficio SE/SPyE/DCEI/185/2024

14.Del 27 de mayo al 03 de junio de 2024, los Directores podrdn ingresar a la plataforma

http://escolar.setab.gob.mx, para visualizar los grupos autorizados e imprimir el listado de los alumnos
asignados a sus centros escolares.

15. Los alumnos de educacion primaria y secundaria estardn ubicados en un grupo provisional identificado
con la literal "U”, quedard a criterio del Director la asignaciéon al grupo o furno que determine, lo cual
podrdan actualizar en la plataforma del control escolar al inicio de ciclo escolar.

16. Por ningun motivo deben publicar de forma anticipada las listas de los alumnos que fueron asignados
en las escuelas, debiendo sujetarse a la fecha del 3 de junio establecida en la convocatoria.

17. Los resultados de la asignacién de escuelas, se dardn a conocer a partir del 03 de junio y podrdn ser
consultados por los padres de familia o futores en la pdgina http://preinscripcion.setab.gob.mx,
ingresando el folio de la solicitud o la clave de la escuela seleccionada como primera opcion y la CURP
del aspirante, asi como a través del cédigo QR impreso en la Ficha de Preinscripcion.

18. Posterior a la publicacion de resultados, los Directores de las Escuelas deberdn orientar a los padres de
familia o tutores de los aspirantes que fueron asignados a sus escuelas, en lo relativo al cotejo con
documentos originales y entrega de fotocopias para formalizar su inscripcion e integrar el expediente
del alumno.

II. NOTAS IMPORTANTES

1. Las escuelas de Educaciéon Preescolar y Primaria deberdn dar seguimiento a las solicitudes de
preinscripcion de sus alumnos a egresar, a fin de garantizar el 100% de los registros de sus alumnos, en el
siguiente nivel educativo:

a. Ingresando al médulo alumnos, donde observard de color café a quienes ya tengan un registro,
en caso contrario orientar oportunamente a los padres de familia a que realicen el proceso o;

b. Mediante el despliegue del listado de alumnos no preinscritos a fraves del botdn del mismo
nombre.

2. Serecomienda a los Directores de las Escuelas de Educacion Primaria y Secundaria de las comunidades
acercarse con los directores de los niveles de Educacion Preescolar y Primaria, para constatar que el
100% de los participantes a sus centros educativos se encuentren Preinscritos.

3. Enlos casos de escuelas de educacion especial (CAM), podran solicitar a la Direccidon de Educacion
Especial el listado de los padres de familia o tutores posterior al registro en linea, a efecto de llevar a
cabo una valoracién especifica de los aspirantes para determinar lo procedente a la asignacion de
escuela.

4. Para los participantes de preinscripcion provenientes de otfro estado, pais, otro subsistema, u otro ciclo
escolar podrdn registrar sus solicitudes mediante la CURP o ingresando sus datos personales.

5. Para aquelios alumnos que no cuenten con el acta de nacimiento y CURP, deberd llenar el Anexo 3
"Solicitud de Inscripcion y Reinscripcion”, como referencia de datos personales, ingresar al alumno por
datos, esto apegado a la normatividad la cual cita "que la falta de algin documento no debe limitar
el ingreso del menor al Sistema Educativo Nacional™.

6. La presentacion de cualquier acta de nacimiento legible es vdlida, independientemente de la fecha
de su emision o color de la misma.

7. En caso de llevar a cabo el registro de aspirantes con la clave de usuario y contrasefia asignados a la
escuela, el sistema asignard su ceniro de trabajo como primera opcidn, para posteriormente agregar
las opciones adicionales que correspondan.

8. Las escuelas unitarias, bidocentes, telesecundarias (comunidades alejadas), seleccionardn solo una
escuela adicional, el sistema no le requerird mds opciones, en caso de que el nivel educativo asilo haya

reportado.
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Anexo del oficio SE/SPYE/DCEI/185/2024

9. En el caso de escuelas particulares deberdn cumplir con la matricula de alumnos y grupos autorizados
para el ciclo escolar 2023-2024 y asegurarse de seleccionar su cenfro de tfrabgjo, el sistema no le
reguerird mas opciones.

10.Para este proceso, accediendo desde la plataforma del control escolar, al botdn preinscripciones,
visualizard el menU Tablero, donde podrdn consultar el nUmero de solicitudes en fas cuales su centro de
trabajo fue seleccionado como primera opcion (destacando que la asignacion de alumnos se hard de
acuerdo con la capacidac autorizada para la escuelq).

11.Queda a criterio de los directores de las escuelas secundarias que cuenten con ambos turnos, dar a
conocer a los padres de familia o tutores el 3 de junio (fecha de publicacion de resultados), el tumo en
el cual fue asignado el aspirante, siendo su responsabilidad asegurar que lo que informe a los fufuros
tutores, corresponda a lo reflejado en la plataforma del control escolar en inicio de ciclo escolar.

12.De tener solicitudes de preinscripcidn extempordneas (después de la publicacién de resultados), podrd
atenderlas, posterior al 03 de junio; siempre y cuando cuenfe con disponibilidad de espacios,
proporcione al padre de familia o tutor la "solicitud de preinscripcion”, que puede descargar en AVISOS
IMPORTANTES, para su posterior registro en la plataforma al inicio del ciclo escolar, durante el proceso
de inscripcion 2024-2025.

13.Se recomienda estar atenfo a los comunicados que se emitan durante el citado proceso, los cuales
serdn difundidos a fravés de AVISOS IMPORTANTES de la pagina del control escolar.

14.Para la atencién de dudas del proceso, pongo a su disposicion 10s siguientes cormreos:
e mcruzperez@correo.setab.gob.mx
e scano @correo.setab.gob.mx
e ecruzm@correo.setab.gob.mx

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

Atentamente

SECRETARiA DE SDUCACION
SUBSECRETARIA 0 LLANEACION
Y EVALUATION
g DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

Directora £ INCORPORACION

C.c.p.- Prof. Santana Magafa lzquierdo. - Subsecretario de Educacién Bdsica. — Para su conocimiento.
Dra. Clara Luz Lamoyi Bocanegra. - Subsecretaria de Planeacion y Evaluacion. — Para su conocimiento.
Lic. José Luis Gonzdlez Martinez. — Directer General de Educacion Bdsica. - Para su conocimiento
Lic. Martha Patricia Vidal Alpuche. - Directora de URSE’S
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