E DUCACION Subsecretaria de Planeacion y Evaluacién

SECRETARIA DE EDUCACION Direccién de Control Escolar e Incorporacion

TABASCO

“2019, Afio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”

Villahermosa, Tabasco a 18 de enero de 2019.
N° Oficio: SE/SPyE/DCEI/027/2019.

Asunto: Proceso de Preinscripcion.
Instrucciones de Trabajo

Mtra. Lucrecia Gémez Lopez

Directora de Educacion Inicial y Preescolar
Mtra. Rosalia Zapata Jiménez
Directora de Educacion Primaria

Mtra. Martha Nury Martinez Escudero
Directora de Educacion Secundaria
Prof. Aureliano de la Cruz Esteban
Director de Educacién Indigena

Mtra. Maria Felicita Pérez Cruz
Directora de Educacion Especial
Presentes

Me permito referirme a la convocatoria, emitida por la SETAB disponible en el sitio web
http://escolar.setab.gob.mx,en AVISOS IMPORTANTES, referente al proceso de Preinscripcion del Ciclo Escolar 2019 —
2020, para ingreso a preescolar, primer grado de primaria y primer grado de secundaria, que se llevara a cabo del 1 al
15 de febrero de 2019. Al respecto es importante compartir con los Directores de las escuelas publicas y particulares
de educacidn basica, las instrucciones de trabajo de las actividades que comprende el citado proceso.

1. El Director de la Escuela deberé proporcionarle al padre de familia o tutor, el folio del Informe de Calificaciones, el
cual esta disponible en la plataforma de http://escolar.setab.gob.mx, en el Modulo Alumnos, o en su defecto se
recomienda emitir la "Constancia de Estudios", de acuerdo al formato que se encuentra disponible en AVISOS
IMPORTANTES. :

2. Se solicita la colaboracién de los Directores de escuelas, que cuenten con equipo de computo con conexién a
internet, para apoyar a los padres de familia o tutores que se acerquen a sus centros educativos a realizar el registro
de los aspirantes en el sistema de preinscripcién en linea de acuerdo a las fechas establecidas en el calendario, de la
citada convocatoria.

3. En caso de no contar con equipo y acceso a internet en la escuela durante el periodo del 1 al 15 de febrero, el
Director del centro escolar, deberd de otorgar la "solicitud de preinscripcion” (disponible en la pagina
http://escolar.setab.gob.mx,seccién AVISOS IMPORTANTES) al padre de familia o tutora fin de que sea requisitada,
para su posterior registro, ingresando en la plataforma http://escolar.setab.gob.mx del 18 al 22 de febrero. Para este
efecto los datos a registrar deben ser 109s correspondientes al acta de nacimiento, CURP del menor y CURP del padre
de familia o tutor, asi como el folio del Informe de Calificaciones (opcional) para el ingreso a lero de primariay lero
de secundaria. Es de suma importancia hacer una revisién exhaustiva de los mismos para detectar informacion falsa
o errona por los padres de familia o tutores para no afectar los criterios de seleccion.

Si al momento del registro le aparece la observacién que ya existe una preinscripcion del aspirante en el sistema, se le
recomienda informar al padre de familia o tutor.

4. La Secretaria de Educacion de manera automatizada, en base a los criterios de seleccién, descritos en la circular
SE/SEB/001/2019, emitida por la Subsecretaria de Educacién Basica, realizard la asignacion de alumnos en las
escuelas, considerando un margen para la atencion de casos no previstos.

5. Del 01 al 12 de abril de 2019, los Directores podran ingresar a la pagina web http://preinscripcion.setab.gob.mx, a

fin de organizar los grupos y turnos.
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6. Es responsabilidad del Director de la escuela, verificar que la cantidad de grupos reflejados en el Sistema de
Preinscripcidn, esté en consideracidn a la infraestructura y personal docente autorizado.

7. Por ninglin motivo deben publicar de forma anticipada las listas de los alumnos que fueron asignados en las
escuelas, debiendo abocarse a las fechas establecidas para la publicacién de resultados.

8. Los resultados de la asignacion de escuelas, se dara a conocer a partir del 03 de Junio, y podran ser consultados por
los padres de familia en la pagina web http://preinscripcion.setab.gob.mx ingresando con su clave y contrasefias o en
la lista colocada en los planteles donde se realizé el registro presencialmente.

9. Posterior a la publicacién de resultados, los Directores de las escuelas deberdn orientar a los padres de familia o
tutores de los aspirantes que fueron asignados a sus escuelas, en lo relativo al cotejo con documentos originales y
entrega de fotocopias para formalizar su inscripcion, debiendo realizar una revisiéon exhaustiva para detectar
informacion falsa o errénea por los padres de familia o tutores que hayan afectado los criterios de seleccién.

En caso de dudas, problematicas, comentarios o sugerencias al respecto de este proceso y con el fin de agilizar la
comunicacién se pone a disposicién de los Directores de escuela los siguientes correos asignados a cada nivel
educativo.

mcruzperez@correo.setab.gob.mx (Preescolar)
scano@correo.setab.gob.mx (Primaria)

ecruzm@correo.setab.gob.mx (Secundaria)

En todo momento y ante cualquier eventualidad se sugiere establecer un dialogo cordial y de respeto, buscando
acciones afirmativas, en la atencién de cada asunto en particular, con los padres de familia o tutores.

Agradezco anticipadamente su colaboracidn y hago propicia la ocasién para enviarle.tin cordial saludo.
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C.c.p. Lic. Victor Eduardo Ramos Avila. - Subsecretario de Planeacién y Evaluacién. - Presente
Mtro. Santana Magafa lzquierdo. - Subsecretario de Educacién Basica. - Presente
Lic. Cesar Fernando Mier y Concha Jiménez. - Director URSE’S.- Presente
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