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Oficio: SE/SPYE/DCEI/ 2214/2024

Asunto: Instrucciones de frabajo Fin

de ciclo escolar 2023-2024

Educacién Inicial.

Villahermosa, Tabasco a 046 de junio de 2024

Mtra. Lucrecia Gémez Lopez

Directora de Educacién Inicial y Preescolar
Dra. Maria del Rocio Ramirez Avalos
Directora de Educacién Especial

Miro. Aureliano de la Cruz Esteban

Director de Educacion Indlgeno ;
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A efectq de llevar.d cabo. el proceso de Acreditacién de c[umnos acftivos en la plataforma
del confrol escolar del-ciclo.escolar 2023-2024 vy con ello garantizZar el frénsito de los menores
en el Sistema Educativo NQCIOnGI solicito su apoyo para difundir a los Direciores de Escuelas
del Nivel inicial, Ics Ins’rrucaones de Trabajo anexas al presente.

Es importanté senolcr que es’ro ‘actividad se realiza ingresando en el Sistema del Control
Escolar de la SETAB (SCETAB) disponible en la pagina hitp://escolar.setab.gob.mx con el
usuario y conirasefia ‘asignados d cada, Director efectivo o comisionado debidamente
reportado ante la Dlrecc:|on de Control Escolaf- e lncorporomon
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Por Ultimo, pongo a su disposicion el correo elecironlco mcruzperez@correo.setab.gob.mx

para el seguimiento de este proceso. . )
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Sin ofro particular, aprovecho la occsmn pdra saludcrles cordialmente.” ol
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Instrucciones de frabajo para el Proceso
de Acreditacion y Cerificacién 2023-2024

1. GENERALES

La informacién proporcionada en la plataforma SCETAB debe ser congruente con los datos
reportados por los docentes responsables y el Director(a) del plantel.

Es necesario como Director en funciones imprima, firme y conserve los datos reflejados en el
“Reporte de alumnos inscritos y reinscritos” del MenU “Reportes”, los cuales deberdn resguardar
de acuerdo con las leyes de archivo federal y estatal.

Para mayor informacién sobre los datos personales recabados, consulie nuestro aviso de
privacidad en la pg[ﬁa;hjlgg:/j/tabcsco.gpb.mx/clvlso-de-privacidqd-dﬁi.
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2. DATOS DEL DIRECTOR (A). .§ -

A fravés del Mend "E§épela'f, vdlide los dqiqss,dél nombre oficial de la escuela y Clave del Centro

de Trabgjo (C:C.T),de ser necesario agregue o acludlice el nUmero de celular y cormeo

elecirdénico privado, c:s‘i?:omé el de escuelq, en caso de enconirar alguna inconsistencia en sus

datos genercles o del C.C.T¥repérielo de inmediato a esta Direccidn a través del comeo

mcruzperez@coreo.sefab.gob.mx”
22t

-

I .
; o 8

By
A

3. DATOS DEL ALUMNO

En el Menu "Alum_nos'ﬂ asegUrese-de seleccionar el ciclo 2023-2024, grado, turno, grupo y dreq,
de clic en el botdn “cargar”, para desplegar los datos correspondientes a los alumnos de la
escuela a su cargo.

La informacidn debe comresponder @ los alumnos que asisten a las aulas de las insfituciones,
derivados de los procesos de Inscripcidn v Reinscripcion, Altas por Traslados e Inscripciones
Extempordneas. a

En caso de no correspondér los listas de la plataforma con los alumnos que asisten
presencialmente. a “él_qses y de tener inconvenienies para realizar los procesos listados en el
pdrafo anterior, contacte aia Direccidn de control Escolar e Incorporacién de inmediato.

De encontrar inconsistencias-en los datos de los alumnos, deberd redlizar la correccién del dato
en la plataforma SCETAB, en el MenU “Alumnos” y enviar la documentacion al comeo
correspondiente. - - ¥

W ot

¥
Los alumnos cuya CURP no haya sido validada por RENAPO, en la columna “Curp” se visualiza el
dato en color rojo, de tenerlo fisicamente y de ser comrectos los datos captirelos en la
plataforma. . N

4. BAJA DE ALUMNOS

Es necesario verificar la asistencia de sus alumnos, de tener alguno que ya no asista y tiene la
evidencia de la peticién de baja porparte del padre de familia o tutor, en el Meny “Alumnos”
deberd seleccionarlo en la columna “milfiple”, en la parte inferior izquierda de su pantalia
aparecerd el botdn “dar.de baja”, de clic en él, seleccione el motivo de baja y oprima el botd
“dar de baja” en la-ventana emergente. L
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En caso de haber realizado la baja por error, deberd solicitar la reactivacién del menor,
mediante oficio firmado y sellado y enviarlo al correo electrénico correspondiente.

5. CONSTANCIAS DE INSCRIPCION

Los Directores de las escuelas del Nivel Inicial pueden descargar las Constancias de Inscripcién
de los menores registrados en su plantel en el Mend “Alumnos”, en la columna “Constancia”,
previo ala entrega el Director debe firmar de manera autégrafa en el espacio comrespondiente,
ademas de colocar el sello de la escuela o de |la Supervisién Escolar, en caso de no contar con
él.

6. PROMOCION DEL CICLO ESCOI.AR

Los alumnos que.estan. cursando los Niveles de Lactantes serdn promovidos al siguiente periodo
escolar a la sala queé Ies correspondc segun su edad, de acuerdo a la estructura autorizada de

grupos. .

‘SALA L 2 . " | EDAD
LACTANTES 1 - e ' | De 45 dias a 6 meses
LACTANIES 2 =™» , B De 7 a 11 meses
LACTANTES 3 e ’ De 1 ano a | afo 6 meses
MATERNAL 1 » De 1 afno 7 meses a 1 afo 1 1meseas
MATERNAL 2‘ - e De 2 anos a 2 anos 11 meses

* Fufiy o
Es preciso resaltar quea porcx losialumnos de las salos de maternales, es la conclusién del Nivel
inicial, por lo tanto, para dar continuidad a su irqyec’ro educativo, es necesario realizar la
inscripcién a Educqc:|on Preescofar de cumplir 3 onos al 31 de diciembre del afio 2024.

Con la seguridad que este proceso se realizard con Ia CCI|IdOd y compromiso que distingue al
nivel inicial, les deseo exﬁo.

Sin ofro particular, cprovecho lcr oc‘;qsién para saludarle cordialmente.
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SECRETARIA DE EDUCACION
- SUBSECHETARIA DE PéLANEACiéN
4 Y EVALUACION
£ . Mira. Esmeraldu Chable SUGIeZ  pimeccion DE GONTROL ESCOLAR

" E INCORPORACION
Directora

Revisd:
Maria Cruz Pére; z

< Encargada del Departamento.

C.C.P. Prof, 3antana Magaiia zquierdo: - Subsecretcno de Educacion Bdsica. - Paia su conocimiento.
Uc. José Luis Gonzdlez Murimez. birector General de Educacion Bésica. - Para su conocimiento.
Dra. Clara Luz Lamoyi Bocqnegra Subsecreicma de Planeacion y Evaluacian. - Para su conocimiento.
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