EDUCACI()N Subsecretaria de Planeacion y Evaluacion
ECRI E EDI CI

_ Direccion de Control Escolar e Incorporacion
TABASCO |
Solicitud de certificacion

Preescolar |:| Primaria |:| Secundaria |:| CEBA primaria |:| CEBA secundaria |:| Media Superior |:| Prepa Abierta |:| Normal |:|
Marque con una X el nivel, solo puede seleccionar un nivel por cada solicitud.

Certificado Parcial |:| Certificado Completo |:| Informe de estudios parciales |:| Constancia de autenticidad |:| Constancia de estudios |:|

Historial Académico |:|
Marque con una X el tramite requerido, solo un tramite por solicitud.

Extravio |:| Correccion |:| Describa la correccion requerida
Margque con una X el motivo del tramite.

Villahermosa, Tab; a de del 20
I.- Datos de la persona para quien se requiere el tramite

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)
CURP Correo electrénico Celular
11.- Datos de la escuela
sf"":::’re Nombre de la escuela CCT. Municipio Periodo escolar | Turno
1
2
3
4
5
6
7
8
Documentos anexados de la persona para quien se requiere el tramite
[ ] Copia del acta de nacimiento. [ ] Copia del pago ante finanzas.
[ ] Copia de la CURP Actualizada [ ] Copia del historial académico

[ ] Copia INE (en caso de ser mayor de edad) [ ] Copia del certificado (de contar con él)

I11.- Datos de la persona que requiere el tramite (mayor de edad, en caso de ser distinto al punto )

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s)

CURP Correo electronico Celular
Describa la situacion o parentesco con la persona de quien requiere el tramite:

Documentos anexados de la persona que solicita el tramite
[ ] Copia INE [ 1 Comprobante de domicilio

Bajo protesta de decir verdad

Nombre y Firma
Lea vy firme de enterado la informacién gue se menciona al reverso de esta solicitud.

1V.- Para uso exclusivo del control escolar

Coincide Acta CURP Sl { NO Medio recepcion | Electrénico | | Presencial
Activo en BD SI i NO Fecha recepcion
Antecedentes ubicados SI i NO APROBO Recibid
Historial ubicado S| i NO : Encaso de responder NO, a alguna de las | Fecha atencion
preguntas debe contar con la aprobacion Trabaic
del Encargado del Departamento rabajo
Observaciones del Encargado del Departamento: Firma e ,
Medio entrega Electronico | | Presencial i

Consulte el reverso para mas informacion...
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Informacién que debe considerar para el tramite de Solicitud de Certificacion

Debe enviar la informacién con los campos requeridos de acuerdo con el nivel y tramite solicitado:
a. tramites_primaria@correo.setab.gob.mx
e Informe de Estudios Parciales de Educacién Primaria
e Constancia de Autenticidad de Educacién Primaria
b. tramites_secundaria@correo.setab.gob.mx
e Certificado Completo (Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria)
e C(Certificado Completo (CEBAS Primaria y Secundaria)
e Informe de Estudios Parciales de Educacidn Secundaria
e Constancia de Autenticidad de Educacién Secundaria
C. tramites_preescolar@correo.setab.gob.mx
e Constancia de Estudios de Educacion Preescolar
e Constancia de Autenticidad de Educacidn Preescolar
d. tramites_superior@correo.setab.gob.mx
e C(ertificado Parcial de Preparatoria Abierta
e C(ertificado de Terminacion de Estudios de Preparatoria Abierta
e Actualizacion de Historial Académico de Preparatoria Abierta
e Certificado Parcial de Educacion Media Superior (Idiftec, Telebachillerato, Telebachillerato
Comunitario)
e Certificado Completo de Educacion Media Superior (Idiftec, Telebachillerato,
Telebachillerato Comunitario)
e C(Certificado Completo de Educacién Normal
e Certificado Parcial de Educacién Normal
En los casos de actualizacién de datos por adopcion, reconocimiento o cambio de género, deberdn presentar
los documentos actualizados y acta de nacimiento anterior.
Referente al pago, l1a Direccion de Control Escolar e Incorporacién genera la linea de captura y envia al correo
del interesado para su pago en Bancos, OXXO o Telecomm.
La linea de captura es generada hasta que se hayan recibido todos los requisitos y tiene vigencia de 24 horas
para realizar el pago.
El costo del tramite es para realizar la busqueda de los antecedentes escolares y emision de la certificacion de
estudios o informes de estudios parciales; en caso de no encontrarse la informacion no se hara devolucion del
pago efectuado.
El tramite se inicia hasta que se reciba el comprobante de pago de derechos; por lo tanto, el tiempo de
respuesta y resolucién del tramite es de 15 dias habiles maximo, para recibirlo debera presentarse a los
Departamentos de Acreditacién y Certificaciéon de Educacién Primaria o Secundaria (segln sea el caso). En
horario de atencién de 08:00 a 15:00 horas de lunes a viernes.
El tramite tiene vigencia por 60 dias habiles, en caso de no presentarse a recoger el documento sera cancelado.
El informe de estudios parciales sélo aplica para los estudios cursados en educacién escolarizada en el Estado
de Tabasco.
En caso de haber sido dado de baja antes de concluir los estudios en el grado o semestre correspondiente, no
se emitira el informe de estudios parciales,
No aplica para los estudios realizados en CONAFE, el Instituto de Educacién para Adultos de Tabasco (IEAT
antes INEA) u otro Estado.
Los datos captados para el tramite son de caracter confidencial de tal manera que no pueden ser transferidos
a terceros. Para mayor informacién sobre los datos recabados, consulta nuestro aviso de privacidad en la
pagina https://tabasco.gob.mx/aviso-de-privacidad-dtit

Firma de enterado

Nombre y Firma



