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SECRETARIA DE EDUCACION

INSTRUCCIONES DE TRABAJO
Inscripcion - Reinscripcién del Ciclo Escolar 2024-2025
Educacién Basica para Adultos (CEBA)

Las presentes inslrucciones describen las actividades que deben redlizar los Directores de los
CEBAS, para reportar en los Registros de Inscripecién y Reinscripcion de Educacion Basica para
Adultes (RIREA) a todos los alumnos inscritos o con los cuales interactdan en el centro educativo
y que deben de contar con unainscripcion en el Sistema del Control Escolar, en el periodo escolar
2024-2025.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Se promocionardn al ciclo 2024-2025, todos los alumnos que estén inscritos y que no
certificaron en el periodo escolar pasado.

2. Le corresponde al Director:

e Vdlidar la lista de los regisfros de alumnos promocionados y efectuar las observaciones
comespondientes para actudlizar la base de.dafo JTOIN

o Verificar las observaciones emitidas en el formato RIREA(cﬁranfe la recepcién y dar el

seguimiento que comesponda. %/3 7 fm

s Solicitar mediante oficio la baja. ‘a-la DCEI de,aquellos cllumnos que dejclron de asistir al

ceniro educativo. / \4553, %’% N / } -

3. Es compe’rencsu del Supemsorj%celpr comuniear a la” esfruqtura ~QSUy )corgo la informacion
del reporte incluido en el pa Yete RIKEA en donde s&deial]a‘pog SscGela la situacion de los

interesados a los que no les pr/oced|0/10 mscalpcllq
iy

4. Si despues del Proceso def lnscrlpc:on la I/BCEI deteciai mcons stenclg\sxde datos en el registro
RIREA, solicitard el expedlen@c:llﬂmno en onglnol/con la flnchdcd desolventar la situacién.

De acuerdo a la normaﬂwdad .'o;EfUmnos q9e no cuenten con la CURP o ésta no haya sido
validada por RENAPO/ no se reﬂejara el dafé en eI Cerhf‘ cado de Termlnacron\de Estudios; es
importante menc:onar que, la ausencia deLIa CURP no invaliddios documentos emmdos

CAMBIO DE DIRECTOR DIRECTOR Q Y / F}J 33 /
’ I Escolar, copia

a) De haber 5|do~ ombrcrdo,,Dlrec’ror,«remeniemenie eri guewl Superwso
del nombramien"ro ode. commwn’ﬂrmcdo‘”por la-a fondad educcmvo correspond[enie. en
~ il W b
dicho oficib debe especﬁ" cg & fec a&eo qu?/ csum||o [c/Dlrecaon para amparar el
proceso e ]nscrlpCIOn/Relnscnpaon ﬁAc;;edttcchQ\C/er ificacion. -

REQUISITOS DE INSCRIPCIO

e La eda/d para mgresar d los Cenfros dé@ Ed c/ cion\Bgftca para/Adulios es de 15 afios
cumphdos 0 mds, g layfecha dg’ la Inscupc:lon/Remschc:@, de conformidad con lo
es’f@blecndo en el driicylo 70 de Ia\tey-Genercl[ de Educacinasi ¢omo a la normatividad
vigente. \2

) Los meng@res‘ £ ’115 opos que no hoycm cwtscclo”o concluxdo Ia educacién secundariaq,
deberdn SO]IleJOI"SU._IDSCI' pcidn &h los S|siemos;regulares de E ucccxon Basica.
LI
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" ALUMNOS PROVENIENTES DE OTROS ESTADOS

Deberan de eniregar en criginal acta de nacimiento y antecedentes escolares sefialados en
Documentos a preseniar, para el nivel que aplique (primaria o secundaria).

LLENADO DEL REGISTRO DE INSCRIPCION/REINSCRIPCION (RIREA)

Datos Generales.

» Para el llenado del Registo de Inscripcidn/Reinscripcion del nivel que corresponda
(Primaria o Secundaria), utilice letras mayuUsculas y nGmeros arGbigos.

e Regisire Nombre y Clave del Centro de Trabajo de acuerdo al formato CCT- NM. que
puede descargar desde el sitio htip://esiadisticas.setab.gob.mx/catalogo.php

ALUMNO QUE DEBE REGISTRAR EN EL FORMATO RIREA.

» Todo alumno que no figure en su listado de promaogion; es decw aquel alumno que esid
llegando por primera vez al ceniro educahvo*a«-swcorg@, rovenienies de un sisitema
escolarizado, de otro estado, de otro CEBA o} deﬁn penodo escolar pasado {reingreso).

I’ . ¢
Si el alumno proviene de otro CEBA, deberdrdnexarg Ia. d"ocumen’racwn la constancia de
estudios parciales de! CEBA de procedencid. AN g

REGISTRO DE DATOS DEL ALUMNO.

A N7
C. Director: previc al regls’rrg de d/gfosde los olumnqg\ dg%e—vgjldgr@,quexio datos del acta de
nacimiento del educando caincidan conjlos sefialados en la cons’rcq}cm{:urp

* Regisire la CURP en/la columna ofmgncd@'e}g]‘formqio §|‘ei cﬂumno no cuenia con este

A 7
documento, deberd’ingresar el segmenfo rafz. /
/ %\oﬂ, 4/] / L
» Anofe el nombre/com Btosdel Iumno {a) en orden alfapético, Tronscr Iendo fielmente
i o Il

del acta de nacimienjo, enel’ sngu&eﬂlefaborden aner ap ‘\I\do/Segundo apelhdo*Nombre

(s)- / \
e Si el interesado’ ne’ cuenia c)gn-ei\cctov; e ncmmlem‘o Ios/dcz’ros pe;rsoncles del adulto
deben comcxdl@on%[o mdnifestado en &l docume}nf\f} Sollcﬁud de pscripcion o

Remscan|on {ANEXA 3)"\[’?!5%&' saénexoro d]"exped:enfe del interesddd.

. Para el Nivel anana En !es*colu no corres ondlentes G—DOCUMENTOS ANEXOS margue con
una {X), los docdmentos a enﬁegcar alésta DJrecc:ton (Ac’ro de noc;mlenio, documento legal
e
equwolenfe, o’rros constancias de esiudios percmles boeletas, Gariiffas o repon‘es de evaluacién},
segun sea el céso. ({

Para el Nivel ecundaria Aelemasade o ambatdescn/ 4debera anotar la Jefra (X) en la columna
/ e
correspondlenie al Cer’nflcodo de Primorlc r?usmo quees reqmsdo indispensable para comprobar

el c:nfecedem‘e de esco[crldcd verificdndo’ que,los/dofo’s del &t ccdofcomcrdcm con el acta

de nacimiénioyla curp déf“ “?eresado / —
& 1 Ay " Y S

"Enla columna‘; e nscnpcion/Reinscnpcion regisire [G‘Ylé?rc (LR) segun comespondda: | alumno de

I pe e 4
nuevo ingresoRalumno e ; renilgreso
Jf/wombr/e/de la Agencia en la que esid

Anote en la Columgo correspgondlen’r geg%% c(:cjgv,
¢
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La columno de observaciones serd de uso exclusivo de esta Direccidn.

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION

"La copia del formato RIREA validada por control escolar se hard enirega via Supervisor Escolar.
En las cudles de detectarse inconsisiencia, se redlizaran las observaciones, debiendo darles el
seguimiento perfinente (coficio aclaraiorio y soporte), evitando asi obstaculizar el libre trénsito del
alumno por el Sistema Educativo Nacional y la emisidén de documentos oficiales.

DOCUMENTOS A PRESENTAR ANTE LA DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR E INCORPORACION.

Nivel Primaria;

Solicitud de Inscripcidn/Reinscripcidn (Anexo 3).

Copia del Acta de Nacimienio cotejada por el Director o Bocumento equivalente.
Copia INE, si el Interesado es menor de edad se debe anexar copia INE del padre madre
o tutor

CURP aciudlizada.

Nive Secundaria:

Ademds de los documentos descrifos anteriormente, anexe copia cotejada del
Certificado o Certificacidn de Educacion anc:n ot

Si el alumno cuenia con grados cursados de educocnén secundcncx, deberd anexar lafs)
boleta(s) de el o los grado(s) acreditados, o) Q- cons’tencw | de/estudios parciales.

Nota: Si al momento de la recepcidn o de redlizar la fnscnpqxor@*se/defecfa o‘fglfo de alguno de
los documentos antes sefialados ggue/‘f\er\lga algqno_aﬁeracroq {fcchadura 0 enmendadurq,
deberd nofificar y orientar ol educando pc:ra~!a obfenc;or\i‘*%o‘é\repes\rg’:&v\de c}n}cho documenio.

h
CORRECCION DE DATOS EN'LOS REGISTROS DE INSCRIPCION/REI NSCRIBEION' (RIREA}

De detectar inconsistencia /Ier}1 dg/ifos del cflfl,l/Jmno rengl f forrrz:ﬂo Rll@Eéﬁespues de haber finalizado
el proceso de mscnpcron/relnscnpcron// remijé aclafacidh o sohcne%:izl\on tomando en

" cuenta la informacion de-/lc: sngmerg’te Toblq / /f // x‘;} x

\ _/ i
DATO A CORREGIR r;DOCUMENTdS QUE DEBE ENTREGAR EN'DCEI

reconoc1mlen’fo o} qdo%mé’n B

Nombre @f]%g dég S(/DIICIfUd de 'g:\orrecmon CO\[E)IE] cotejada del
= J@cta demoumnenfm[ CURP‘GCﬂJOlIZCIdG\
Cambio i:: ellldo(s] por |d de /sol:cr’rud /co‘blc cotéjada del acta de

QGCImleQTofénferior
JCopia COTejC‘ldCI del‘oc’rc: de na&imiedid cciucll Acitade
reconocmlen}o (o) edopcnog

Doct Menfo Iegol correspendlenie /y CURP aciualizada
d&contar conella, /=2~ /i

Fechade noamlen’ro
Sexo
Eniidad de 0C|m|en1o

J}

’"GQflClo de sollcn‘ua’ de correcoon/ copia cotejada del
Gcf de nocmienfo y CURP acijudlizada.

/mm?

CURP //ﬁ

A \

OfICIO dé/(sol:cﬁud de\orreccnon copia cotejada del

: ,ccfa demacitiiento v CURP

=

. —
No procedégiha \e/pmﬁf cac:;\'nes en ngmbre(s) )Lgpemdo(s) comp!etos del alumno, toda vez
que con ellolsezcambla Ia fa’enﬂdad’ del mtsmg» Cso\go se autorizdrd a quienes presenfen el
documenfo emitido p& por Masinstancias I’ega!es correspond:enres)

A
Los alumpoes que presenten |gcons:stenC|a en-la CURFA/ e—sec:n
N ) A £
ouiomahcomenfe !os»gefbﬁl’nmos dtglios (hemnga) quedcran
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SECRETARIA DE EDUCACION

De tener alumnos que en el franscurso del ciclo escolar 2023-2024, no preseniaron comunicacion
con el Ceniro de Educacion Bésica para Adulios y a la fecha no han formalizado la inscripcién,
redlice la baja cancelando con una linea con finta roja en los datos del adulto, en el listado de
_promocion en el ciclo 2024-2025.

Las bajas de los alumnos, que se presenien duranie el ciclo escolar 2024-2025, deberd solicitarlas
medianie oficio firmado y sellado y enfregor[o de manera presencial en esta Direccidn, parda la
actudlizacion de la base de datos.

INFORMACION PARA OFICIALIZAR EL FORMATO RIREA.

e La inscripcion es el proceso que garantiza la correcta expedicion del Cerlificado de
Terminacién de Esiudios de los alumnos, de ahi la importancia de que el Director {a) antes
de avalar con su firma autégrafa revise el regisiro:

» En el espacio comrespondiente al nombre del Director {a) andtelo comectamente de
acuerdo a su Acia de Nacimiento. o
+ Vdlide con su firma autégrafa en el original y!coplcs los. reglstros de inscripcioén.

» Selle corectamente en el espacio correspomdlr:z;qf venﬁcond\c;a_\qﬂ'e-el sello esté legible y
actualizado (las firmas y el sello del@en yser enrczgglnol en Ios\fres tanios).

NOTAS IMPORTANTES: //\d &Q‘;}tﬁ% \) ))
"« E Director debe infegrar elﬂ:-xpedaenfe elalumno CO(QJGODIGS cofejadas del alumno,

4 3
iegibles y sin qh‘ercuor} , Yaque de déteciarse cudaldvie inconsistendia, serd requerido para
su aclaracién por esta Direccién. ,\

¢ Una vez conclwdo el proceso de inscripcidon e obllg orio “eniregarn los documenios
ariginales al alumne okiufo \

) tareas encomendadcas;

Zd

E}
Sin mdés por el momento, me des ﬁ‘ des usfed’es 7"’] antes reconaocer la ardba labor en las

/7
/sscnemahx DE EDUCACION
suasscnsmam DE PLANEACIAON
¥ EVALUACION
mnsccnéu BE CONTROL ESCOLAR

E/INCORPORACION
& ' R
Cec.p. Prof. Scnicna _,Mggcna&zqu;e;do Subsecretcno de Educc:cuon Bdsica. - Parcrsu conocimiento

tic. José Luls GoméTEchﬁInez Director de Educccuén Bésica. - Pcrcsﬁ&conocfmemo /
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