EDUC ACION Subsecretaria de Planeacién y Evaluacion

SECRETARIA DE EDUCACIGN Direccién de Control Escolar e Incorporacion

TABASCO

Villahermosa, Tabasco a 16 de enere de 2020,
N° Oficio: SE/SPyE/DCEV009/2020,

Asunto: Proceso de Preinscripeidn
[nstrucciones de Trabajo.

Mira. Lucrecia Gémez Lopez
Directora de Educacion Inicial y Preescolar
Mtra. Rosalia Zapata Jiménez
Directora de Educacion Primaria
Mtro. Alfredo Cueto Toledo
Director de Educacion Secundaria
Prof. Aureliano de la Cruz Esteban
Director de Educacion Indigena
Mira. Maria Felicita Pérez Cruz
Directora de Educacion Especial
Presentes

A fin de garantizar la comunicacién y cumplimiento de los objetivos relacionados al Proceso de Preinscripcién 2020-2021,
para ingreso a educacion preescolar, Ter grado de educacién primaria y ler grado de educacion secundaria, en concordancia
con el calendario escolar 2019-2020, que marca el pericdo comprendido del 4 al 17 de febrero para que los padres o tutores
lieven a cabo el proceso citado.

Solicito su colaboracién para compartir con los Directores de las escuelas publicas y particulares de educacién bdsica, las
instrucciones de trabajo anexas que describen las actividades del proceso; asf como [as siguientes precisiones:

1. Ademds de las instrucciones de trabajo, en esta ocasion los directores que cuenten con el correo electrénico institucional,
podran acceder a videos instruccionales, a través de la aplicacién stream del portal office.

2. Se sugiere proporcionar al padre de familia o tutor, el nimero de folio de la boleta de evaluacién o la CURP asignados en
ta plataforma "control escolar” de la Secretarfa de Educacién del Estado de Tabasco, http://escolar.setab.gob.mx.

3. Los Directores que atiendan de manera presencial solicitudes de preinscripcion, deberan para el registro en linea acceder a
la pagina de internet http://escolar.setab.gob.mx, con el mismo usuario v contrasefia que regularmente utilizan, guiandose con
las Instrucciones de Trabajo, segiin calendario establecido.

4. Es necesario atender puntualmente los diferentes planteamientos o peticiones de los padres de familia o tutores, a efecto de
garantizar el registro del total de los aspirantes a Ios diferentes niveles de la educacion basica.

3. Con el propésito de aprovechar la infraestructura instalada en preescolar y primaria; se promoverd el turno vespertino
como segunda opcidn de manera automatica y obligatoria.

6. En este proceso de Preinscripcion 2020-2021, los directores de las escuelas de educacién preescolar (3ero) y primaria
(6t0), visualizardn aquellos alumnos que no han realizado la solicitud de preinscripcion, a fin de motivar a los padres de
familia o tutores, para alcanzar el 100% de los registros de sus alumnos, al siguiente nivel educativo.

7. Toda informacién relativa con este oficio estin publicados en el sitio http://escolar.setab.gob.mx, en AVISOS
IMPORTANTES.

En caso de dudas o detalles con la plataforma, se pone a disposicion de los directores los siguientes correos electrénicos, para
poder brindarles el soporte durante el periodo citado.

*  mcruzperez@correo.setab.gob.mx (preescolar).
*  scano@correo.setab.gob.mx (primaria).
*  ecruzm@correo.setab.gob.mx (secundaria).

De igual manera para los padres de familia o tutores se habilita el correo electronico:
preinscripcionenlinea@correo.setab.gob.mx. y la linea telefonica (conmutador) (993) 3-17-20-22, (993) 3-15-47-43 y
(993) 3-15-35-23,

Agradezco anticipadamente su colaboracion y hago propicia la ocasién para enviarles un cordial saludo.
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La Direccion de Control Escolar ¢ Incorporacion (DCEI), informa que el Proceso de Preinscripcion de Educacion Basica,
ciclo escolar 2020-2021, se llevard a cabo en linea, para Preescolar, Ter Grado de Primaria y ler. Grado de Secundaria.

Los trabajos relacionados con este proceso, se realizaran del 4 al 17 de febrero del presente, por lo cual se ponen a su
disposicién las siguientes:

INSTRUCCIONES DE TRABAJO DEL PROCESO DE PREINSCRIPCION 2020-2021
EDUCACION BASICA

I. DISPOSICIONES GENERALES,

1. Se sugiere proporcionar al padre de familia o tutor, el nimero de folio de la boleta de evaluacion o la CURP asignados en
la plataforma "control escolar” de la Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco, hitp://escolar.setab.gob.mx.

2. En caso de contar con equipo de computo con conexién a internet, deberd apoyar a los padres de familia o tutores que se
acerquen a sus centros educativos a realizar el registro de los aspirantes en el sistema de preinscripcién en linea de acuerdo la
pégina de internet y a las fechas establecidas en el calendario, de la citada convocatoria; cabe hacer mencién que de realizar
¢l proceso en dicha péagina solo tendrd la opcion de ingresar 5 solicitudes maximo.

3. En caso de no contar con equipo y acceso a internet en la escuela durante el periodo del 4 al 17 de febrero, el Director del
centro escolar, debera de otorgar la "solicitud de preinseripcion” (disponible en la pagina http://escolar.setab.gob.mx, seccién
AVISOS IMPORTANTES) al padre de familia o tutor a fin de que sea requisitada, para su posterior registro por parte del
director de la escuela, ingresando en la plataforma http://escolar.setab.gob.mx del 19 al 24 de febrero. Para este efecto los
datos a registrar deben ser los correspondientes al acta de nacimiento, CURP del menor ¥ CURP del padre de familia o tutor,
domicilio, discapacidad (en caso de tener); asi como el folio de la boleta de evaluacién {opcional) para el ingreso a Tero de
primaria y lero de secundaria.

4. Los centros escolares de educacion preescolar y primaria que cuenten con turno vespertino en la misma infraestructura, al
realizar el registro en linea, serd considerado como la segunda opcién de forma automatica y obligatoria.

5. Si al momento del registro le aparece la observacion que ya existe una preinscripcion del aspirante en el sistema, se le
recomienda informar al padre de familia o tutor, que no es procedente un segundo registro.

6. La Secretarfa de Educacion del Estado de Tabasco de manera automatizada, en base a los criterios de seleccidn, descritos
en la circular SE/SEB/007/2020, emitida por la Subsecretaria de Educacion Basica, realizard la asignacion de alumnos en las
escuelas.

7. Del 18 al 29 de mayo de 2020, los Directores podran ingresar a la plataforma http://escolar.sctab.gob.mx, para organizar
los grupos y turnos (posteriormente se le enviaran las instrucciones relativas a esta etapa).

8. Por ninglin motivo deben publicar de forma anticipada las listas de los alumnos que fueron asignados en las escuelas,
debiendo abocarse a las fechas establecidas para la publicacion de resultados,

9. Es responsabilidad del Director de la escuela, verificar que la cantidad de grupos reflejados en el Sistema de
Preinscripcion, esté en consideracion a la infraestructura y personal docente autorizado.

10. Los resultados de la asignacion de escuelas, se daran a conocer a partir del 08 de junio, y podran ser consultados por los
padres de familia o tutores en la pagina web http://preinscripcion.setab.gob.mx, ingresando con su clave y contrasefia o en la
lista colocada en los planteles donde se realiz6 el registro presencialmente.

I'l. Se recomienda emitir y publicar el calendario de recepeion de documentos para la formalizacién de la inscripcion,
deberan apegarse de manera enunciativa mas no limitativa, al numeral 3.3. Requisitos de Inscripcion y Reinscripcion de las
Normas Especificas de Control Escolar.

12. Posterior a ta publicacién de resultados, los Directores de las escuelas deberdn orientar a los padres de familia o tutores de
los aspirantes que fueron asignados a sus escuclas, en lo relativo al cotejo con documentos originales y entrega de fotocopias
para formalizar su inscripcion, debiendo realizar una revisién exhaustiva para detectar informacion falsa o erronea por los
padres de familia o tutores que hayan afectado los criterios de seleccion.

IL. NOTAS IMPORTANTES

1. En este procese de Preinscripcion 2020-2021, las escuelas de educacion preescolar y primaria, deberan dar seguimiento a
fas solicitudes de preinscripcion de sus alumnos de grados terminales, a fin de garantizar al 100% de los registros de sus
alumnos, al siguiente nivel educativo; ingresando al modulo alumnos, donde observard de color verde a quienes ya tengan un
registro, en caso contrario orientar oportunamente a los padres de familia a que realicen el proceso.

2. Las escuelas particulares del nivel bésico, asi como los CENDIS que atienden preescolar, deben de ingresar del 19 al 24 de
febrero para realizar el registro de sus aspirantes, no es necesario agregar mas opciones.
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3. Las escuelas de educacion especial (CAM), se sugiere contactar a los padres de familia o tutores posterior al registro en
linea, para realizar una valoracién de las condiciones del aspirante para determinar lo procedente a su registro.

4. Para los aspirantes a preinscripcion provenientes de otro estado, pais o de otro ciclo escolar, podran realizarlo capturando
los datos completos del aspirante.

5. Las Escuelas al registrar los datos de los alumnos que atendieron de manera presencial, deben solicitar al padre de familia
O tutor requisitar la cedula de preinscripcion con 3 o 5 opciones de centro de trabajo, segin sea el caso. La cual esta
disponible en "Avisos Importantes” en ia plataforma de control escolar.

6. Se sugiere proporcionar a los padres de familia o tutores, ¢l folio de Ia boleta de evaluacion o la CURP asignadas en la
plataforma,

7. De igual forma encontrara la solicitud de "Inscripcién y Reinscripeion”, para aquellos alumnos que no cuenten con el acta
de nacimiento y CURP, es importante sefiatar ‘que’la fakta de algin documento, no debe limitar el ingreso del menor al
Sistema Educativo Nacional.

8. La presentacién de cualquier acta de nacimiento legible es valida independientemente de la fecha de su emisién o
actualizacion,

9. Durante el registro de los aspirantes con la clave de usuario y contrasefia por parte de las escuelas, seleccione su centro de
trabajo como primera opcién, y adicionalmente agregue 2 o 4 seglin sea el caso.

10. Las escuelas unitarias, bidocentes, telesecundarias {comunidades alejadas), solo seleccionaran la opcidn de su centro de
trabajo, el sistema no le requerird mas opciones, en caso que el nivel educativo asi lo haya reportado.

11. Queda a criterio de los directores de las escuelas secundarias que cuenten.con ambos turnos, dar a conocer a los padres de
familia o tutores el 8 de junio (fecha de publicacién de resultados), el turno en el cual fue asignado el aspirante. Puede
considerar dar a conocer esta informacion hasta la formalizacion de la inscripcion.

12. De tener solicitudes de preinscripcion extempordneas (después de publicacién de resultados), podra atenderlas, de tener
disponibilidad de espacios, proporcione al padre de familia o tutor la "solicitud de preinscripeion ", disponible en AVISOS

IMPORTANTES, para su posterior registro en la plataforma al inicio del ciclo escolar, durante el proceso de inscripcidn
2020-2021. )

13. se recomienda estar atento a los comunicados que se emitan durante el citado proceso, los cuales seran difundidos a través
de AVISOS IMPORTANTES de la plataforma.

Agradezco anticipadamente su colaboracién y hago propicia la ocasion para enviarles un cordial saludo.
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